
  
 
 
 
 
 
 
  
  
  
  
  

                                                                                       
    
    

  
  

                                                                                                                     
  

     
   

  
  
  

                                                                                         
  

  
  

    
  

  
  
  
  

  
  
  
  
  
  

                                                                                 
                        

  
  
  

                                                    
  
  
  
  
  
  

 کنترل پرونده هاي داخل قفسه ها

در محل خود آیا پرونده 
 بایگانی شده است؟

بازیابی پرونده و بایگانی در 
 محل خود

 بله

 ارسال به مدیریت

 بله

  اي بایگانی هکنترل دورفرایند  خدمت:نوع 

  بخش مدارك پزشکی بیمارستان:واحد ارائه دهنده خدمت

 2دقیقه تا 5: خدمت این انجام زمان صرف شده براي 

  روز براي هر پرونده از لیست

 ماه یکبار6هر  دوره انجام خدمت:

آیا پرونده در قفسه هاي همجوار 
  و مشابه بایگانی شده است

 کنترل قفسه بعدي

 بله

آیا شماره پرونده در  طی مراحل ردیابی پرونده براساس شاکارت
  شاکارت تیک خورده است؟

ایا پرونده در در دفتر 
مربوطه ایندکس شده 

  است؟

 خیر

 بله

بازیابی و حذف از 
 لیست

 ads9آیا پرونده ثبت 
  شده است؟

 خیر

 خیر

 بله

 خیر

 خیر

 نسخه 2در  تنظیم صورت جلسه

 پزشکی بیمارستان کنترل دوره اي بایگانیفرایند 

آیا پرونده در واحد 
  مدارك پزشکی 

  می باشد؟

 بله

 خیر

، مددکاري و... حسابداري و کسوراتکنترل بخش   

 آیا پرونده در این بخش ها 
 می باشد؟

 بله
بازیابی و حذف از 

 لیست
 خیر

پرونده هاي واحد مدارك کنترل 
 پزشکی

آیا پرونده در دفتر 
درخواست لیست شده 

  است

آیا مهلت بازگرداندن  بله
پرونده به بایگانی به 

  اتمام رسیده؟

 خیر
پرونده قرار دادن کارت خروج 

 در محل قرار گیري پرونده

 بلی خیر

دریافت پرونده و طی 
 مراحل بایگانی



  
  
  

 اطلاعات مربوط به خدمت
- دانشگاه علوم پزشکی خراسان شمالی دستگاه ارائه دهنده خدمت:   -شرکت ارائه دهنده خدمت:

  بنت الهديبیمارستان 
  کنترل دوره اي بایگانی پزشکی بیمارستانفرایند  نام خدمت:

  کنترل بایگانی پرونده هاي پزشکی و بررسی وجود و عدم وجود پرونده ها در قفسه ها و در بخش بایگانی و مدارك پزشکیتعریف خدمات: 
  - سایر دستگاه هاي مرتبط جهت انجام خدمت:

  
  قوانین و مقررات مرتبط با خدمت: 

درمانی خراسان شمالی جهت اجرا در کلیه بیمارستانهاي سطح فرایند یکسان شده ارسالی از طریق معاونت هاي دانشگاه علوم پزشکی و خدمات 
  استان

  متغیر است روز 2دقیقه تا 5 اززمان میانگین براي سرویس:   نداردهزینه هاي مربوط به انجام خدمت: 
  مدارك مورد نیاز براي انجام خدمت: 

  حضور در محلنحوه دسترسی به خدمت:  
  بیمارستان بنت الهدي–هنر خ -بجنوردآدرس محل مراجعه: 

  0584-2236551 تلفن:  ادرس وب سایت:
  سایر توضیحات:

  هزینه هاي مربوط به خدمت
  مبلغ  نام بانک  کد شعبه  شماره حساب  نام صاحب حساب  توضیحات

            
            

  فرم هاي مربوط به خدمت
  نام فرم  کد فرم  توضیحات  فایل

        
        

  نام و نام خانوادگی بالاترین مقام دستگاه و پست سازمانی  اداري استانداريمدیر کل منابع انسانی و تحول 
  

  امضا  امضاء
  

               


